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1.0 AMAC

Bu belge sertifikanin verilmesi, siirdiiriilmesi, genisletilmesi veya kapsaminin daraltmasi,
sertifikanin askiya alinmasi, geri ¢ekilmesi veya reddedilmesi igin gerekli prosediirleri igerir.

2.0 KAPSAM

Bu prosediir, CERTILOOP Yesil Doniisiim Sertifikasyon A.S. tarafindan saglanan her tiirlii
iiriin belgelendirme hizmetlerini kapsar.

3.0 SORUMLULUK

3.1 Kalite ve Belgelendirme Yoneticisi, sertifikanin verilmesi, siirdiiriilmesi, genisletilmesi
veya kapsaminin daraltilmast ya da askiya alinmasi, geri alinmasi veya reddedilmesi
asamalarinda gerekli organizasyonu yapmaktan sorumludur. Tim rutin faaliyetler i¢in destek
personeli tarafindan desteklenir. Sertifikanin  onaylanmasinin  ardindan miisteriye
belgelendirilmis {irtin sertifikasini sunar.

3.2 Uriin sertifikasinin onaylanmasimdan Genel Miidiir sorumludur.
4.0 FAALIYETIN TANIMI
4.1 DENETIM RAPORUNUN ALINMASI VE GOZDEN GECIRILMESI

4.1.1 Denetci, degerlendirmeyi tamamladiktan sonra, varsa uygunsuzluklarin da kapatilmasinin
ardindan, degerlendirme belgelerini/raporlarin1 (H.FCL-89/A Helal Uygunluk Belgelendirme
Asama | Denetim Raporu, H.FCL-89/B Helal Uygunluk Belgelendirme Asama Il Denetim
Raporu, H.FCL-111/A Helal Uygunluk Belgelendirme Asama I Denetim Soru Listesi ve
H.FCL-111/B Helal Uygunluk Belgelendirme Asama II Denetim Soru Listesi) Kalite ve
Belgelendirme Y oneticisine sunar. Bas denet¢inin hazirlama sorumlulugunda bulunan H.FCL-
89/A Helal Uygunluk Belgelendirmesi Asama | Denetim Raporu ve H.FCL-89/B Helal
Uygunluk Belgelendirmesi Asama Il Denetim Raporu son karar olmayip Helal Uygunluk
Belgelendirme Komitesi’nin goriislerine sunulacak dokiimanlar niteligindedir.

4.1.2 Denetim ekibinden gelen tiim belge ve dokiimanlar tamlik ve gerekli imzalarin bulunup
bulunmadiginin teyidi i¢in Kalite ve Belgelendirme Y 6neticisi tarafindan gézden gecirilir. Bu
gozden gecirme belgelerin niteligi anlaminda olmayip, nitelik yoniinden teknik gézden gegirme
Belgelendirme Komitesi tarafindan yapilacaktir.

4.1.3 Bagvurudan denetim raporuna kadar olan siiregteki asagida verilen tiim dokiimanlar set
halinde teknik gézden gegirme ve karar i¢in Helal Belgelendirme Komitesine iletilir;

e H.FCL-118 Helal Uygunluk Acilis ve Kapanig Toplant1 Tutanagi Formu
e H.FCL-79 Helal Uygunluk Belgelendirme Basvuru Formu

Uyart: Yalnizca “smb://ortak.certiloop.com/Certiloop/DOCUMENTS” klasériinde bulunan dokiimanlar

giincel ve kontrollii olup, kagit baskilar “KONTROLSUZ KOPYA”dur.
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H.FCL-96 Helal Uygunluk Belgelendirme Teklif Formu

H.FCL-75 Helal Uygunluk Belgelendirme S6zlesmesi

H.FCL-39/C (Helal Uygunluk) Miisteri Gizlilik S6zlesmesi

H.FCL-115 Helal Uygunluk Belgelendirme Denetim Plan1

H.FCL-98 Asama 1 Denetimi Gerekli Dokiiman Listesi’ndeki dokiimanlar

H.FCL-89/A Helal Uygunluk Belgelendirmesi Asama | Denetim Raporu

H.FCL-89/B Helal Uygunluk Belgelendirmesi Asama Il Denetim Raporu

H.FCL-111/A Helal Uygunluk Belgelendirme Asama | Denetim Soru Listesi

H.FCL-111/B Helal Uygunluk Belgelendirme Asama Il Denetim Soru Listesi

Denetci ve Islami Isler Uzman1 Gorevlendirme Yazilari

H.FCL-114 Helal Belgelendirme Uygunsuzluk ve Diizeltici Faaliyet Bildirim Formu

(varsa)

e H.FCL-92 Helal Uygunluk Gozden Gegirme ve Karar Formu (komite tarafindan
doldurulacak)

e Onayl laboratuvardan gelen denetim sirasinda alinan numunelere ait analiz sonuglari

4.2 HELAL UYGUNLUK BELGESIi VERILMESI

4.2.1 Helal Belgelendirme Komitesi dokiimanlar1 kontrol etmek ve belgelendirme kararini
vermek i¢in H.FCL-92 Helal Uygunluk G6zden Gegirme ve Karar Formu’nu kullanir. Bu form
yardimiyla denetim kayitlari dogrulanir ve basarili dogrulama sonucunda, Belgelendirme
Komitesi tanimlanan {irin/proses i¢in Helal Uygunluk Belgesi verilmesine karar verir. Tiim
uygunsuzluklar kapatilmadan belgelendirme karar1 verilemez.

4.2.2 Nihai Denetim Raporu giivenli elektronik kopya ve 2 adet basili kopya olarak denetim
tarihinden itibaren 6 hafta icinde firmaya iletilir. Helal Uygunluk Belgesi, sertifika kodu PCL-
06 Dokiiman Kontrol Prosediirii’nde tanimlandig: sekilde verilir.

4.2.3 Belgelendirme kararin1 veren Helal Uygunluk Belgelendirme Komitesi {iyelerinin
denetime katilanlardan farkli olmasi garanti altina alinir. Helal Uygunluk Belgelendirme
Komitesi gerekli gordiigii durumlarda, dokiimanlarda diizeltme talep edebilir veya ¢alismanin
tekrarlanmasini talep edebilir.

4.2.4 Kalite ve Belgelendirme Yoneticisi, Helal Belgelendirme Komitesi’nin kararini firmaya
iletmekten sorumludur. Helal Belgelendirme Komitesi’nin karar1 olumlu ise Kalite ve
Belgelendirme YOneticisi tarafindan nihai sertifika hazirlanir. Miisteriye verilecek sertifikalar
hazirlanirken H.FCL-86 Helal Uygunluk Belgesi Formati dikkate alinir. Sertifika,
sertifikasyonda yer alan iirlinlerin veya iiriin ailelerinin listesini igeren bir EK’e sahip olabilir.
Sertifikalar Kalite ve Belgelendirme Yoneticisi tarafindan HAKSIS e kayzt edilir.

4.2.5 Sertifikada, CERTILOOP’ta sorumluluk verilen kisilerin (Genel Miidiir) imzas1 bulunur.

Uyart: Yalnizca “smb://ortak.certiloop.com/Certiloop/DOCUMENTS” klasériinde bulunan dokiimanlar
giincel ve kontrollii olup, kagit baskilar “KONTROLSUZ KOPYA”dur.
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4.2.6 Helal Belgelendirme Komitesi’nin kararinin olumsuz olmasi durumunda bu durum yazil
olarak miisteriye gerekgeleri ile birlikte Kalite ve Belgelendirme Y oneticisi tarafindan iletilir.

4.2.7 Sertifika, belgelendirmenin verilmesi veya kapsaminin genisletilme kararinin alinmasi,
belgelendirme sartlarinin yerine getirilmesi, belgelendirme sézlesmesinin tamamlanmasindan
sonra yayimlanir.

4.2.8 Helal Belgelendirme Komitesi basvuru sahibi tarafindan talep edilen belgelendirme
faaliyeti hakkinda gerekli bilgi ve belge temin edemedigi takdirde belgelendirme islemlerini
durdurabilir veya bagvuruyu islemden kaldirabilir.

4.3 BELGELENDIRMENIN DOKUMANTASYONU

4.3.1 Belgelendirme kararinin olumlu verilmesi halinde, bu karar bagvuru sahibine bildirilir.
Bagvuru sahibi veya yetkili temsilcisi ile kullanma hakki verilen markalar ile ilgili olarak
diizenlenen belge kapsaminda H.FCL-112 Helal Uygunluk Logo/Marka ve Belge Kullanim
Sozlesmesi iki tarafa da imzalatilir.

4.3.2 Basvuruda bulunan kurulus gercgeklestirilen denetim sonucu ilgili standard sartlarina
uygun oldugunun belirlenmesi ve CERTILOOP Helal Belgelendirme Komitesinin olumlu karar
vermesi ile belge almaya hak kazanir. Belge tarihi olarak Helal Belgelendirme Komitesi karar
tarihi esas alinir.

4.3.3 Belgenin gecerlilik siiresi 3 (ii¢) yildir. Kapsam degisikligi, adres degisikligi ve unvan
degisikligi denetimlerinde belge siiresinde herhangi bir degisiklik yapilmaz, ilk belge tarihi,
belgenin gegerlilik siiresi i¢in baz alinir ve yapilan degisiklikle ilgili yeni belge s6zlesmesi
imzalanir.

4.3.4 Kapsam Degisikligi yapildiginda Belgelendirme Denetimi veya Belge Yenileme
Denetimi sonucu hazirlanan s6zlesme hiikiimleri aynen gegerlidir. Ancak yeniden sézlesme
yapilarak kapsam degisikligi tarihi belirtilir.

4.3.5 CERTILOORP ile sozlesme akdeden kurulus, belgeyi ancak denetlenen ve belgede adi
gecen lretim/hizmet yeri/yerleri i¢in kullanilabilir. Basvuran kurulusun organizasyonunda
farkl yerlerde teskilatlanma var ise Kalite ve Belgelendirme Y 6neticisi tarafindan denetim, tiim
sistemin uygunlugunu tespit edebilecek sekilde Ornekleme yapilarak ilgili dokiimanlar
cergevesinde planlanir ve gergeklestirilmesi saglanir. Diizenlenen belgede kurulusun Merkez
adresi veya kurulus tarafindan belirtilecek irtibat adresi esas alinir.

4.3.6 Sertifika, Sertifikasyonda yer alan iiriinlerin veya {iriin ailelerinin listesini i¢eren bir EK’e
sahip olabilir.

Uyart: Yalnizca “smb://ortak.certiloop.com/Certiloop/DOCUMENTS” klasériinde bulunan dokiimanlar
giincel ve kontrollii olup, kagit baskilar “KONTROLSUZ KOPYA”dur.
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4.4 BELGELENDIRILMIiS URUNLER VERI TABANI

4.4.1 CERTILOOP, belgelendirilmis olan {irtinlerle ilgili; {riiniin tanimi, uygunlugun
belgelendirildigi Standard/standardlar ve diger normatif dokiiman/ddkiimanlar, miisterinin
tanim1 vb. bilgileri H.FCL-106 Helal Belgelendirme Izlenebilirlik Listeleri’nde muhafaza
etmektedir. Bu muhafazadan Kalite ve Belgelendirme Y 6neticisi sorumludur.

45 HELAL UYGUNLUK BELGESININ GECERLILIK SURELERi, URUN iCiN
SERTIFIKANIN SURDURULMESI VE GOZETIiM PERiYODLARI

4.5.1 Uriiniin sertifikasyonunu siirdiirmek i¢in, H.PCL-30 Helal Uygunluk Belgelendirme
Denetim Prosediirii’nde verilen ayrintilara gére gozetim veya sertifika sahibinin talep etmesi
halinde yeniden belgelendirme denetimi yapilir.

4.5.2 Basarili periyodik degerlendirmeye dayali olarak, iiriin sertifikas1 bir sonraki periyodik
degerlendirmeye kadar korunur.

4.5.3 CERTILOOP tarafindan “Helal Uygunluk Belgelendirme” kapsaminda verilen belgelerin
gecerlilik siireleri ve yeniden belgeleme periyodlar1 asagidaki tabloda verilmistir:

Belgelendirme Standardi Belge Gecerlilik Siiresi Yeniden Belgeleme
Periyodu
Helal Uygunluk Belgelendirme 3yl 36 ay

4.5.4 Belge gegerlilik siirecinde en az biri haberli veya biri habersiz olmak tizere iki gézetim
denetimi gergeklestirilmesi zorunludur.

4.5.5 Uriin sertifikasinin siirdiiriilmesi i¢in firmanm H.FCL-75 Helal Uygunluk Belgelendirme
Sozlesmesi EK-1’inde beyan ettigi ve belgelendirilen iiriin ve prosese ait girdileri, kimyasallari,
temizleyicileri, makine yaglari, dezenfektanlar1 vb. malzemelerin listesinde bir degisiklik
yapmamis olmasi gerekir. Bu iriinlerde bir degisiklik yapmasi durumunda EK-1 yeniden
giincellenecek ve tarih revize edilecektir. Degisen malzemeler ile ilgili MSDS/Gtivenlik Bilgi
Formlar1 gibi iirliniin muhtevasini gosteren dokiimanlar Kalite ve Belgelendirme Y 6neticisi’ne
sunulacaktir. Kalite ve Belgelendirme Y 6neticisi bu dokiimanlar1 kontrol edilmek iizere Helal
Uygunluk Belgelendirme Komitesine iletecektir. Helal Uygunluk Belgelendirme Komitesi s6z
konusu dokiimanlar1 inceleyecek ve Helal Uygunluk belgelendirme Programina aykiri bir
durum yoksa belgenin olagan siiresi i¢inde devamina karar verecek, eger aykir1 bir durum varsa
belgeyi askiya alir ve 3 ay icerisinde Asama 2 denetimi planlanmaz ise belgeyi iptal karari verir.

46 HELAL UYGUNLUK BELGELENDIRMESININ SONLANDIRILMASI,
DARALTILMASI, ASKIYA ALINMASI VEYA GERi CEKILMESI

CERTILOOP belgelendirme sartlari ile ilgili, gerek gdzetimin bir sonucu olarak gerekse baska
bir sekilde uygunsuzluk gergeklestiginde yapacagi faaliyet asagidakileri icerebilir:

Uyart: Yalnizca “smb://ortak.certiloop.com/Certiloop/DOCUMENTS” klasériinde bulunan dokiimanlar
giincel ve kontrollii olup, kagit baskilar “KONTROLSUZ KOPYA”dur.
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e Uygunsuz iiriin degiskenlerinin ¢ikarilmasi i¢in belgelendirme kapsaminin daraltilmasi
e Hizmet alandan beklenen diizeltici islemlere kadar belgelendirmenin askiya alinmasi
e Belgelendirmenin geri ¢ekilmesi

4.6.1 BELGELENDIRILMIiS FiRMA iSTEGI iLE ASKIYA ALMA

4.6.1.1 Firma belgeyi aski alma istegini firma yetkilisi tarafindan imzalanmig gerekgesi ile
birlikte CERTILOOPa iletilir. Askiya alma talebi, CERTILOOP miisteri kurulusuna Kalite ve
Belgelendirme Yoneticisi tarafindan iki (2) is giinii i¢inde incelendikten sonra helal
belgelendirme komitesinin onayina sunulur. Helal belgelendirme komitesi askiya alma siiresini
belirler. Helal belgelendirme komitesinin nihai karar1 verdigi tarih, askiya alma karar tarihi,
olarak kabul edilir.

4.6.1.2 Kapsaminin tamami ya da bir kismi askiya alinan gerekli revizyon, askiya alma bildirimi
firmaya teblig edildigi tarihi takip eden ilk is glinii i¢inde Kalite ve Belgelendirme Y 6neticisi
tarafindan yapilir.

4.6.1.3 Revize sertifika ayrica CERTILOOP’un web sitesinde sorgulanmasi halinde geri
bildirim su sekilde yapilir:

e Helal sertifikas1 tamamen askiya alinmasi durumunda “askida” aciklamasiyla

e Kismen askiya alinma durumunda “bazi kapsamlar askida” agiklamasiyla

e CERTILOOP firmanin kendi istegi ile askiya alma durumlarinda “kurulusun talebi ile”
aciklamasiyla.

4.6.1.4 CERTILOOP, belgelendirilmis firmayr aliman kararin gereklerini yerine getirme
yiikiimliiliigli askiya alma karar1 bildirim teyidinin (okundu bilgisi) alinmasiyla baglar. Teyit
alinamamas1 halinde ise karar bildiriminin CERTILOOP belgelendirilen firmanin
CERTILOOPta kayitli adresine e-posta ile gdnderim tarihinden itibaren ii¢ (3) is giinii sonra
baslar.

4.6.1.5 Firma, askiya almman kapsamla helal logosunu kullanamaz ve CERTILOOP helal
sertifikasina atif yapamaz. Askiya alma karar tarihinden teblig tarihine kadarki siirede
diizenlenmis CERTILOOP logolu rapor/sertifika varsa bu belgeler firma tarafindan iptal
edilmelidir. H.PCL-32 Helal Uygunluk Belgelendirme Logo Kullanim Prosediirii gore
kullantimin1 durdurulur.

4.6.1.6 Helal Sertifikasinin askida kalma siiresi maksimum siire alt1 (6) aydir. Firma askiya
alma halini kaldirmak istedigi takdirde gerekli diizeltici faaliyet planlarii olusturur ve Kalite
ve Belgelendirme Yoneticisi gonderir. Bu silire zarfinda firma herhangi bir eylem
gergeklestirmezse belgelendirme ilgili kapsamlar i¢in ya kapsam daraltilir ya da iptal edilir.

Uyart: Yalnizca “smb://ortak.certiloop.com/Certiloop/DOCUMENTS” klasériinde bulunan dokiimanlar
giincel ve kontrollii olup, kagit baskilar “KONTROLSUZ KOPYA”dur.
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4.6.1.7 CERTILOOP firma tarafindan gonderilen H.FCL-114 Helal Belgelendirme
Uygunsuzluk ve Diizeltici Faaliyet Bildirim Formu Kalite ve Belgelendirme Yoneticisi
tarafindan CERTILOOP denetim ekibine gonderilir. Denetim ekibi diizeltici faaliyet
sonuglari degerlendirir, gerekli goriirse CERTILOOP firmaya denetim plani hazirlar. Bu
asamada yapilacak olan denetim, askiya alma sebepleriyle sinirlidir.

4.6.1.8 Denetim ekibi tarafindan yapilan denetimde askiya alma sebebinin ortadan kalktigi
tespit edilirse askiya alma hali son bulur. Aksi halde mevzu bahis kapsam(lar) 6zelinde
belgelendirme siirecinde ya kapsam daraltilir ya da sertifika iptal edilir.

4.6.1.9 Bu kapsamda yapilacak denetimler, CERTILOOP firmadan kaynaklanan bir sebepten
dolay1 alt1 (6) aylik siirede gerceklestirilemezse CERTILOOP firmanin Helal Sertifikas:
kapsamlari ile ilgili ya kapsam daraltilir ya da sertifika iptal edilir.

4.6.1.10 Kalite ve Belgelendirme Yoneticisi askiya alinan sertifikalari H.FCL-106 Helal
Belgelendirme izlenebilirlik Listeleri’nde “Askida” olarak isaretler.

4.6.2 CERTILOOP TARAFINDAN HELAL UYGUNLUK BELGESININ ASKIYA
ALINMASI

4.6.2.1 CERTILOOP, asagida belirtilen nedenler kaynakli objektif deliller elde etmis ise
sertifika askiya alma gerceklesir;

e CERTILOOP ile imzaladigi belgelendirme sozlesmesindeki (miisterileri iizerinde
diizenli denetimleri gergeklestirme, mali yilikiimliiliikleri yerine getirme, muayene ve
deney ozelindeki yilikimliiliiklerini yerine getirme, ortaklik veya yonetim yapisindaki
degisiklikleri bildirme vb.) hiikiimleri ihlal ettiginde,

e Helal Uygunluk Belgelendirme yeterliliginin ortadan kalkmas1 durumunda,

e Standartlarla temel hatlar1 belirlenen islami ve yasal sartlarini ihlal ettiginde,

e Cevrim igerisinde sertifikali oldugu kapsamlarla ilgili gerekli asgari uygulamay1
(gozetim denetimlerinde tespit edilen uygunsuzluklara yonelik diizeltici faaliyetleri
zamaninda gerceklestirememesi veya bu faaliyetlerin yine zamaninda CERTILOOP’a
sunamamasi, denetimleri organize edememesi vb.)gosteremediginde,

e Helal Uygunluk Belgelendirme ile ilgili yeni sartlara kendisine verilen siire igerisinde
uygunluk saglayamadigini tespit ederse, CERTILOOP belgelendirilmis firmay1 Helal
Sertifikasini kismen veya tamamen askiya alir.

e Belgelendirilen iiriin i¢in basvuruda bildirilen uygunluk degerlendirme sonucu
onaylanan hammadde listesinde ve kurallar ile sinirlandirilmis, durumlarda teknik
personelde degisiklik oldugunda 15 giin i¢inde bildirmedigini tespit edildiginde,

e Firma belgelendirme kapsaminin bir kismi i¢in belgelendirme sartlarini karsilamada
devamli veya ciddi basarisizlik gosterdiginde, CERTILOOP miisteri kurulusun
belgelendirme kapsamini, sartlar1 karsilamayan kisim disarida kalacak sekilde daraltir.

Uyart: Yalnizca “smb://ortak.certiloop.com/Certiloop/DOCUMENTS” klasériinde bulunan dokiimanlar

giincel ve kontrollii olup, kagit baskilar “KONTROLSUZ KOPYA”dur.
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e Firmanin H.FCL-75 Helal Uygunluk Belgelendirme S6zlesmesi EK-1’inde beyan ettigi
ve belgelendirilen {irlin ve prosese ait girdileri, kimyasallari, temizleyicileri, makine
yaglari, dezenfektanlar1 vb. malzemelerin listesinde degisiklik yapmasi ve bunu
CERTILOOP’a bildirmemesi durumunda belgesi askiya alimir ve yeniden
degerlendirme yapilmadig: takdirde belgesi iptal edilir.

4.6.2.2 Belgelendirilmis firmaya ait objektif deliller, Kalite ve Belgelendirme YoOneticisi
tarafindan toplanip Helal Uygunluk Belgelendirme Komitesi onayimina sunulur. Komite, askiya
alma halini doguran bir husus olmadigina hiikmederse dosya kapatilir.

4.6.2.3 Askiya almay1 gerektiren durumlarin olusmasi halinde, takip eden ilk Helal Uygunluk
Belgelendirme Komitesi toplantisinda ele alinir. Komite kararinda askiya alma siiresi de
belirtilir. Helal Uygunluk Belgelendirme Komitesi nihai kararinin ¢iktigi tarih, askiya alma
karar tarihi, olarak kabul edilir.

4.6.2.4 Kapsaminin tamami ya da bir kismi1 askiya alinan helal sertifikasinda gerekli revizyon
Kalite ve Belgelendirme Yoneticisi tarafindan askiya alma bildiriminin CERTILOOP
belgelendirme kurulusa teblig edildigi tarihi takip eden ilk is giinii icinde yapilir.

4.6.2.5 Revizyona konu olan sertifika ayrica CERTILOOP’un web sitesinde sorgulanmasi
halinde de asagidaki sekillerde yayimlanir:

e Helal Sertifikasi tamamen askiya alinmasi durumunda “askida” agiklamasiyla
e Kismen askiya alinma durumunda “belirtilen kapsamlar askida” aciklamasiyla

4.6.2.6 CERTILOOP belgelendirilmis firmaya alinan kararin gereklerini yerine getirme
yiikiimliiliigli askiya alma karar1 bildirim teyidinin alinmasiyla (okundu bilgisi) baglar. Teyit
alinamamasi halinde ise karar bildiriminin e-posta ile gonderim tarihinden itibaren ii¢ (3) is
giinii sonra baglar.

4.6.2.7 CERTILOOP, belgelendirilmis firmanin Helal Sertifikasini askiya alindiktan sonra tiim
major uygunsuzluklar kapatildiginda sertifikasi tekrar yayinlanir.

4.6.2.8 Askiya alindiktan sonra sertifika geri iade edilirse veya bir iade kosulu olarak
sertifikanin kapsami daraltilirsa, Kalite ve Belgelendirme Yoneticisi helal belge logosu i¢in
resmi belgelendirme dokiimanlari, kamu bilgisi ve yetkililerce belirlenen gerekli tiim
degisiklikleri uygular.

4.6.3 HELAL UYGUNLUK BELGESININ GERI CEKILMESI (BELGE iPTALI)

4.6.3.1 Asagida belirtilen durumlarin olusmasi halinde, tebligat yapilmasina gerek duyulmadan,
derhal belgelendirme iptal edilir:

Uyart: Yalnizca “smb://ortak.certiloop.com/Certiloop/DOCUMENTS” klasériinde bulunan dokiimanlar
giincel ve kontrollii olup, kagit baskilar “KONTROLSUZ KOPYA”dur.
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e Faaliyetlerinde belgelendirmeye etkisi acisindan Onem tasiyan, gerceklesmis veya
gerceklesmesi muhtemel degisikliklerin  CERTILOOP’a derhal bildirilmemesi
durumunda,

e Sertifikanin / Sertifikasyon Logosunun yanlis kullanimina devam edilmesi durumunda,

e Gozetim denetimlerinde, kalite yOnetim  sisteminin  siirekliliginin  artik
saglanamadiginin tespit edilmesi durumunda,

e Belgelendirme sartlarinda yapilan degisiklikler ve yeniliklere uygunluk saglanmamasi
veya yeni sartlarin yerine getirilememesi,

e Belgelendirilen miisterinin goniillii olarak bir iptal talebinde bulunmasi,

e Miisteri’nin mal varligina kars1 iflas davalar1 agilmasi veya iflas dava bagvurusunun mal
varlig1 yetersizligi nedeniyle reddedilmesi durumlarinda,

e Misteri’nin ilgili kapsamdaki faaliyetlerini sona erdirmesi,

e Gozetim denetimlerinin, Misteri’den kaynaklanan nedenlerle yapilamamasi
durumunda,

e Belge gecerliliginin siirdiiriilmesinin idari yasalar veya mahkeme karari ile yasaklanmis
oldugu durumlarda,

e Miisterinin diizeltici faaliyetlerini bildirmedigi ve Aski sartlarinin belirtilen siire
igerisinde ortadan kalkmadig1 durumlarda,

4.6.3.2 Iptallere iliskin tiim bildirimler, Genel Miidiir tarafindan onaylanan FCL-58 Sertifika
Iptal Yazist ile yapulir.

4. 6.3.3 Sertifikali miisterinin, sertifika siiresi dolmadan en az 6 hafta dncesinden degerlendirme
icin yeniden basvuru yapilmamasi, sertifikanin iptali ile sonug¢lanacaktir.

4.6.3.4 Olaganiistii durumlarda, CERTILOOP, askiya almadan, derhal gecerli olacak sekilde
sertifikanin iptalini isteyebilir.

4.6.3.5 Sertifikanin iptali, belgelendirilmis miisterinin onaylanmama durumunu {stlenmesini
ve tim belgelendirme belgelerini CERTILOOP’a iade etmesini gerektirecektir.

4.6.3.6 Belgelendirme iptalini takiben belgelendirilmis miisteri tarafindan belgelendirme
belgelerinin, sembollerin veya logolarin kullanilmasi, belgelendirilmis miisteriye kars1 yasal
islem baslatilmasina neden olabilir.

4.6.3.7 Belgelendirmenin iptaline karar verilirse, Genel Miidiir, belgelendirilmis miisterinin
askiya alinmasindan veya belgelendirilmis miisterinin Belgelendirilmis Miisteriler Sicilinden
silinmesinden, sertifika alinan tiriiniin CERTILOOP web sitesinden silinmesinden, sertifikali
miisteriye 1adeli taahhiitlii posta’kargo ile bilgi verilmesinden ve gerekirse iptalin
duyurulmasindan sorumludur.

4.6.3.8 Tiim iptal durumlarinda, belgelendirilmis miisterinin dosyalart 3 (ii¢) ay basili kopya
olarak saklanacak ve ardindan kagit 6gitiiciisii ile imha edilecek olup, miisteriye ait bilgiler 5
(bes) yil siireyle serverda arsivlenecek ve ardindan imha edilecektir.

Uyart: Yalnizca “smb://ortak.certiloop.com/Certiloop/DOCUMENTS” klasériinde bulunan dokiimanlar
giincel ve kontrollii olup, kagit baskilar “KONTROLSUZ KOPYA”dur.
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4.6.3.9 Kalite ve Belgelendirme Yoneticisi iptal edilen sertifikalart FCL-60 Iptal Edilen
Sertifika Listesi’ne ekler.

4.6.4 HELAL UYGUNLUK BELGESINI KAPSAM DARALTMA
4.6.4.1 Sertifika kapsaminin daraltilmasi agsagidaki durumlarda miimkiindiir:

e Mevcut sertifikadaki herhangi bir {iriin, ilgili gerekliliklere uymayabilir,
e Miisteri, iirliniin mevcut sertifikadan goniillii olarak ¢ekilmesini talep eder,

4.6.4.2 Gegerlilik tarihi ayn1 kalmak kosulu ile belge yeniden yayinlanarak miisteriye iletilir.
4.6.4.3 Kapsam daratlma talebi miisteriden gelmesi durumunda miisteriden temsile yetkili
kisi/kisilerce imzali/kaseli yazili beyan alinir.

5. REFERANSLAR
5.1 PCL-06 Dokiiman Kontrol Prosediirii
5.2 H.PCL-30 Helal Uygunluk Belgelendirme Denetim Prosediirii
5.3 H.PCL-32 Helal Uygunluk Belgelendirme Logo Kullanim Prosediirii
5.4. Onayh laboratuvardan gelen denetim sirasinda alinan numunelere ait analiz
sonuglari

6.0 EKLER-yok

7.0 FORMATLAR / ANLASMA EKLERI

7.1 H.FCL-39/C (Helal Uygunluk) Miisteri Gizlilik S6zlesmesi
7.2 FCL-58 Sertifika Iptal Yazist
7.3 FCL-60 Iptal Edilen Sertifika Listesi
7.4 H.FCL-75 Helal Uygunluk Belgelendirme S6zlesmesi
7.5 H.FCL-79 Helal Uygunluk Belgelendirme Basvuru Formu
7.6 H.FCL-89/A Helal Uygunluk Belgelendirmesi Asama I Denetim Raporu
7.7 H.FCL-89/B Helal Uygunluk Belgelendirmesi Asama II Denetim Raporu
7.8 H.FCL-92 Helal Uygunluk Gézden Geg¢irme ve Karar Formu
7.9 H.FCL-96 Helal Uygunluk Belgelendirme Teklif Formu
7.10 H.FCL-98 Asama 1 Denetimi Gerekli Dokiiman Listesi
7.11 H.FCL-106 Helal Belgelendirme Izlenebilirlik Listeleri
7.12 H.FCL-111/A Helal Uygunluk Belgelendirme Asama I Denetim Soru Listesi
7.13 H.FCL-111/B Helal Uygunluk Belgelendirme Asama II Denetim Soru Listesi
Denetgi ve Islami Isler Uzman Gérevlendirme Yazilari
7.14 H.FCL-112 Helal Uygunluk Logo/Marka ve Belge Kullanim S6zlesmesi
7.15 H.FCL-114 Helal Belgelendirme Uygunsuzluk ve Diizeltici Faaliyet Bildirim Formu
7.16 H.FCL-115 Helal Uygunluk Belgelendirme Denetim Plani
7.17 H.FCL-118 Helal Uygunluk Ag¢ilis ve Kapanis Toplant1 Tutanagi Formu
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giincel ve kontrollii olup, kagit baskilar “KONTROLSUZ KOPYA”dur.
10/11




CERTILOOP YESIL DONUSUM

SERTIFIKASYON HiZMETLERI A.S.

No H.PCL-39
Yayin Tarih 13.12.2022
Revizyon No 2

Rev. Tarih 03.03.2025

(HELAL UYGUNLUK) SERTIFIKANIN VERILMESI, SURDURULMESI, GENISLETILMESI
VEYA KAPSAMININ DARALTILMASI, SERTIFIKANIN ASKIYA ALINMASI, GERI
CEKILMESI VEYA REDDEDILMESI PROSEDURU

REVIZYON NO TARIH ACIKLAMA
1 7.02.2024 Firma unvani  ve metin  i¢inde bazt  degisiklikler
gerceklestirilmistir.
5 03.03.2025 Kalite Prosediiri baghigi kaldirilmistir ve dokuman no

degistirilmistir.
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